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STELLENAUSSCHREIBUNG 
 

Gemäß den Bestimmungen der §§ 8 und 9 Oö. Gemeinde-Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002, 

LGBl. Nr. 52/2002 idgF. wird folgende Stelle im Verwaltungsdienst öffentlich ausgeschrieben: 

 

 

Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin für die allgemeine Verwaltung (m/w/d) 

 
• Beginn der Tätigkeit voraussichtlich August/September 2026 

• Beschäftigungsausmaß Vollzeit 100% (40 Stunden) 

• Funktionslaufbahn GD 18 / € 2.897,50 brutto/Monat/bei Vollzeit 

• befristet für die Dauer einer Karenz mit Option auf Übernahme aufgrund Pensionierung 

 

 

Ihre Aufgaben: 

 

➢ Ansprechpartnerin bzw. Ansprechpartner für Bürgerinnen und Bürger, persönlich und 

telefonisch 

➢ Mitarbeit an sämtlichen im Bauamt anfallenden Tätigkeiten, hauptsächlich in den 

Fachgebieten Baurecht, Raumordnungsrecht, Feuerpolizei, Straßenrecht 

➢ Organisation und Abwicklung des täglichen Parteien- und Schriftverkehrs, Meldewesen, 

Wahlen, … 

➢ Mitarbeit in der Buchhaltung  

➢ Mitarbeit sowie Betreuung von Veranstaltungen und Sitzungen der Gemeinde, auch  

außerhalb der normalen Öffnungszeiten der Marktgemeinde  

 

 

Bewerber/Bewerberinnen um diesen Dienstposten müssen die nach den Bestimmungen des Oö. 

Gemeindebedienstetengesetz 2001 geforderten allgemeinen und besonderen Aufnahmevoraus-

setzungen erfüllen.  

 

 

Zwingende Voraussetzungen:  

 

➢ sehr gute EDV-Kenntnisse  

➢ einschlägige Berufserfahrung im Bürobereich 

➢ gute Deutschkenntnisse in Sprache und Schrift 

➢ bei männlichen Bewerbern: abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst, sofern die 

gesundheitliche Eignung dafür gegeben war  

➢ eigenständiger Arbeitsstil, freundliches Auftreten 
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Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen erwünscht:  

 

➢ Erfahrung im öffentlichen Dienst  

➢ Berufserfahrung im Bereich der Buchhaltung, Finanz- und Rechnungswesen 

➢ Führerschein der Gruppe B 

➢ Bereitschaft an Weiterbildung 

 

Wir bieten: 

 

➢ einen sicheren Arbeitsplatz im öffentlichen Dienst 

➢ ein wertschätzendes und familienfreundliches Umfeld 

➢ ein abwechslungsreicher Tätigkeitsbereich mit Eigenverantwortung 

➢ umfangreiche Aus- und Weiterbildungsangebote 

➢ attraktive Absicherung durch die Kranken- und Unfallfürsorge für OÖ-Gemeinden (KFG) 

➢ zusätzliche Leistungen wie Kinderbeihilfe, Haushaltsbeihilfe, Fahrtkostenzuschuss 

 

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den gesetzlichen Bestimmungen. Die Gemeinde behält sich das Recht vor, 

Vorstellungs- bzw. Kontaktgespräche zu führen. Allfällige Kosten im Zusammenhang mit der Bewerbung und dem 

Auswahlverfahren können nicht ersetzt werden.  

 

Die Frist für die Bewerbungen endet am 05. Juni 2026 um 12:00 Uhr. 
 

Für Ihre Bewerbung verwenden Sie bitte unseren „Bewerbungsbogen“. Gerne senden wir Ihnen 

diesen auf Anfrage zu (Tel.: +43 7353 205), alternativ steht er auch online unter folgendem Link 

zum Download bereit: 

https://www.gaflenz.at/Buergerservice/Dienstleistungen/Formulare 
 

Wir ersuchen Sie zudem, Ihrer Bewerbung ein persönliches Bewerbungsschreiben beizufügen. 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 

 
 

MARKTGEMEINDE GAFLENZ 

 

 

 

 

 

Ing. Andreas Kaltenbrunner 
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